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HAUSVERWALTUNG GMBH

Das sieht der Eigentlmer. i e
Hausgeldabrachnung

Eigentimearversammiung
Rurndschreiben, Aushdnge;
Mitarieiter bel Anvwesenhet in
der Wohnanlage, individuslie Lais-
wngen wie Beratung und Informaton;
Mitwirkung bei Waohnungaverkiufen

Weranlassen von Instandhaltungs- u. Instandset-
Einen etwas tieferen Einblick rungsmalnahman |Preisanfragen, Ausschreibungen,
Erstellan von Preisspiegeln, Beratung, Auftragsverga-
in die Verwalterleistungen be, Rechnungskontrolle); Belegpeifung: Vorbereitung der
Eigentimerversarmmliungen; Onstermine, Belratsgespriche;
erhalten Verwaltu ﬁngE.‘il'ﬁ'tE. Korrespondenz und Vertrége: Malknahmen zur Einhaftung der Hews-
ordnung; Mehmeesen bei Zahlungsverzug von Heusgeld

Kaufmidnnische Leistungen
Verbochen sdmtlicher Geldein- u. -ausgange, monatliche Sollstellung von Haus-
geldbeitrégen: Bearbeiten von Lastschriftbuchungen; Uberwachen von Zahlungs-
aingingan, Mahnen, ggf, Einleiten von Klegan bed Zahlungsrickstand, Verwealten wnd
Daponieren von Geldmitteln auf Girokonten, Festgeld- u. Sparkonten; Rechaungskontrol-
le; Ameeaigen und Veranmlessen won Zehlungen; Beerbeiten won Gehaltszehlungen einachl.
Lohnbuchhaltung; Emechnen u. Abflhren von Lohnsteusr, Soziglsbgeben, vermbdgenswirksame
Leistungen; Erstallen der erfordarichen Meldungen an Finanzamt, Krankemnvarsicherung, Soziaher-
sicharungstrager, Berufagenoesanschaft; Errechnen u. Anfordern won beschlossenen Sonderumlagean;
Erstellen won Wirtschaftspdinen, Abrechnungen; Vaeranlassen won Heizkostenabrachnungen; Erfassen won
Warbrawcherwerten (Heindlbestand, Wassar- u. Stromverbrauch); Kannen u. Beschten von Lohn-fEinkommaens-
steuar-/Umsatrstevargesets, Abgabenverardnung, Grundsteuargesats etc.)

Diese Leistungen sieht

der Eigentiimer nicht!
Technische Leistungen
Vorbereitan u. Veranlassan wvon Handwerkerangebotan, Ausschraibungan, Angebotsspiagein; Nachhalten von Tarminen (An-

geboten, Auftragsausfibrung, Mingelrigean, Gewdhrleistungsanspriichen); Einwaisen u. Einarbeiten der Hausmeister; Beschaf-
tan étfentlich-rechtlicher Genshmigungen {z.B. Antenne): Abschluss von Wartungs- u. WVersicherungsvertrigen [(Gebdude-, Gewas-
sarschutz-, Glasbruch-, Hafipflichtwersicharung, Aufzug-, Haizungs-, Pumpean- u. Fevarlgscharvartungl; Varbereiten u. Organisiaran

von TOW-, Brandschutz-, Blitzschutzprifungen (Autzug, Oltank, Tiefgaragentiftung, Rolitor, Heizung, Feverloscher, etc.); Bearbeiten von

Schiisselbestellungen u, Schedensmaeldungen bei Versicherungsfallen (z.B. Rohrbruch) einschl. Veranlkassen der Schadensbessitigung durch
Hantdwarker u. Abrachnen mit Versicharung; Vergaben/Jberwachen von Instandsetzungs- u. InstandhaltungsmaBnahmen ainschl. Abrechnen;
Beauftragen von Sachverstindsgen; Kennen u. Beachten van z. B, AGB, BGE, WEG, Landesbauordung, Druckbehditersarondnung, Orts-, Baumaat-

zung, Hezkostermserordnung, Heizenlagenverordnung, Feuerungsanlagenverordnung einschl. der Durchflhnungsbestimmungen

Allgameine Varwaltung

Eaorrespondenz mit Eigentimern; Verhandeln mit Bebarden, Eigentimern, Hausmaistern, Lisferanten, Bearbeiten von Beschwerden, VerstdBen gegen die

Hausordnung; Malknahmen zur Fristwahrung oder zum Abwenden von Rechtsnachieilen fir die Gemeinschaft, Baraten won Eigentimern, Hausmelstarmn, Ab-
achiuf von Vertrégen, etc.
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